_ UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - TB VA XA HOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1482 /SLDTBXH-VP Thanh Hoéa, ngay 03 thang 6 nam 2020

VIV tang cuong trién khai thuc hién
xur Iy van ban, ho so cong vi¢e trén
moi truong dién tur

Kinh gui:
- Truong cac phong nghiép vu thuoc So;
- Tha trudng cac don vi truc thudc So.

Sau mét thoi gian trién khai thuc hién Ké hoach 47/KH-SLDTBXH ngay
16/4/2020 cta So Lao dong - Thuong binh va X& hoi (sau day viét tat 1a S¢
LPTBXH) vé viéc trién khai xir 1y van ban, ho so cong viéc trén moi truong dién
tr va xay dung phong hop khéng gidy to tai Co quan Sé va cac don vi truc thudc
S¢ LDTBXH tinh Thanh Hoa, dén nay toan bo vin ban di, dén cua So6 LBTBXH
da dugc gui, nhan, quan ly trén phan mém Quan 1y van ban va hd so cong viéc,
tao diéu kién thuan loi cho viéc theo ddi, xir Iy van ban, khic phuc nhitng bat cap
trong viéc trinh ky, phat hanh vin ban gidy; ung dung gui, nhan, trinh ky, phét
hanh van ban dién tir trén phan mém Quan 1y vin ban va ho so cong viéc cua So,
budc dau dat duoc nhitng két qua quan trong trong cong tac quan ly, diéu hanh,
trao doi van ban, tai liéu, trinh ky van ban dién ti va thuc hién ky sé dién ti, gop
phan nang cao hiéu qua giai quyét cong viéc trén linh vuc lao dong, nguoi ¢ cong
va xa hoi.

Can ct Chi thi s6 15/CT-UBND ngay 19/5/2020 caa Chu tich UBND tinh
Vvé viéc tap trung chi dao d6i méi quy trinh Xt 1y van ban, ho so cong viéc, giai
quyét thu tuc hanh chinh chuyén tir méi trudng 1am viéc gidy sang l1am viéc trén
moi truong dién tir trong cac co quan Nha nudc tir cap tinh dén cap xa va Cong
vin s6 6609/UBND-CNTT ngay 26/5/2020 cua Chu tich UBND tinh vé viéc khan
trong thuc hién ké hoach xt 1y vin ban, hd so cong viée trén moi truong dién tir.
Pé sir dung hiéu qua phan mém Quan 1y vin ban va ho so cong viée, ting cuong
st dung van ban dién tir, chuyén phuong thac 1am viéc chu yéu dua trén vin ban
gidy sang phuong thuc 1am viéc trén méi trudng mang véi van ban dién ta, Giam
dbc So ¢ y kién chi dao nhu sau:

1. Giao Trudng cac phong nghiép vu va Thu trudng cac don vi truc thudc S&

- Thyc hién quan triét va tiép tuc trién khai thuc hién dong b, kip thoi, ¢6
hi¢u qua cac van ban quy pham phép luat, chi dao cua Thu tuéng Chinh phu, cua
Chu tich UBND tinh, ctia S Thong tin va Truyén thong va cia Giam dbc SO
LDTBXH vé giao dich dién ttr, chit ky s6 va ung dung CNTT trong hoat dong chi
dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu trén linh vuc lao dong, nguoi co6 coOng va xa
hoi; tuan thu Quy dinh quy trinh tiép nhan, xt ly, phat hanh, quan 1y va luu trix
van ban dién tt trén phan mém Quan 1y vin ban va hd so cong viéc tai Co quan S&
LDTBXH tinh Thanh Hoéa duoc ban hanh tai Quyét dinh s6 183/QD-SLDTBXH
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ngay 22/5/2020 cia Giam déc S& LDTBXH; thuong xuyén sir dung hop thu dién
tr cOng vu cd nhan, gui, nhan, trao d6i vin ban dién tu.

- Phai gwong mau, di dau trong viéc ky sb va xu 1y cong viéc trén méi trudng
dién tir; chiu trach nhiém truée Giam doc Sé vé viéc trién khai xur 1y van ban, hd
so cong viéc viéc thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir cta phong, don vi.

- Chi dao chuyén vién tham muu du thao vin ban thuc hién mot sé noi dung
nhu sau:

+ Noi nhan vin ban: Chuyén vién dy thao vin ban bat budc chon ca nhan va
don vi nhan vian ban, ddi véi nhitng c& nhan va té chic khong sir dung trén phan
mém Quan 1y van ban va hd so cong viéc, chuy@n vién phai ghi rd ho tén ca nhan
hoic tén t6 chire, dia chi nhan van ban.

+ S6 ky hiéu van ban dé khoang tréng 10 dau cach, khoang tréng giira ngay
va thang, giira thang va nam khoang 07 du cach, dé tréng ngay, thang.

+ Chuyén vién dy thao van ban chi gui 1anh dao S¢ 01 Phiéu trinh giai quyét
cdng viéc va 01 van ban du thao cuing mot van dé trinh (trdnh truong hop mét van
ban du thao geri nhiéu lan); khi phat hanh van ban phai dinh kém file vian ban va
cac van ban lién quan; tich chon mac d6 khan, hoa téc hay thuong; ddi véi vin
ban phai xu ly, tra 161 vin ban, yéu cau chuyén vién phai lién két véi vin ban dén.

+ Ddi v6i Phu luc kém du thao trén phan mém Excel bit buoc mdi file chi
c6 01 sheet (trdanh truong hop Phu luc ¢6 01 file Excel nhung chira nhiéu sheet)
gy kho khan cho 1anh dao S& ky sé dién tir va bat budc trude khi trinh 1anh dao
So ky s6 cac Phy luc du thao trén phan mém Excel phai duoc chuyén sang file
pdf (khdng ky phu luc bang phan mém Excel).

+ Vin ban trinh 1anh dao S& ky dién tir phai dam bao noi dung va thé thic,
ki thuat trinh bay vin ban hanh chinh dung theo quy dinh tai Nghi dinh s
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 caa Chinh phu vé cong tac van thu.

- Giao Thu trudng cac don vi truc thudc S xay dung Quy dinh vé quy trinh
noi bo tiép nhan, xt ly, phét hanh, quan 1y va luu trit vin ban dién tir trén phan
mém Quan 1y vin ban va hd so cong viéc caa don vi. Ké tir ngay 15/6/2020 tro di,
100% van ban, hd so coéng Viéc cua cac don vi truc thudc S& duge trao doi, tao
lap, xir ly, ky s6 trén moi truong dién tur (trie nhang ngi dung thuge bi mat nha
nudc theo quy dinh cua phap lugt); vu tién b6 tri 01 can bo, vién chic c6 chuyén
mon vé CNTT dé thuc hién nhiém vu quan tri mang tai don vi; hd tro va tao diéu
kién dé can b, vién chuc quan tri mang dugc tham gia cac |p dao tao, bdi dudng,
tap huan nang cao k¥ nang, nghiép vu.

2. Giao Van phong S& phéi hop véi cac phong nghiép vu, don vi truc thudc S&

- Thyc hién ban giao chimg thu s6 ca nhan cho cong chirc, vién chic tai Co
quan S& va lanh dao cac don vi truc thudc S&; to chirc cai dit va hudng dan sir
dung chtng thu sé ca nhan trén phan mém Quan 1y van ban va hd so cong viéce.
Thoi gian hoan thanh xong trudc ngay 14/6/2020 (c6 Phu luc du kién lich ban
giao, cai ddt chitng thuw s6 ca nhéan cho cac don vi triee thude So kém theo).

- Phéi hop vé6i Phong Ké hoach - Tai chinh va don vi lién quan t6 chtrc tap
huan quy trinh tiép nhan, xu ly, phat hanh, quan 1y va luu trit van ban dién ti trén
phan mém Quan 1y vin ban va ho so cong viéc cho toan thé can bo, cong chuc,
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vién chuc tai Co quan S¢ va lanh dao cac don vi truc thugc So. Thoi gian hoan
thanh trong thang 6/2020.

- Phdi hop cac phong nghiép vu va don vi truc thuc So thuc hién ra soat, cap
nhat nhimg thong tin thay ddi trén phan mém Quan 1y vin ban va hd so cong viéc.

- Pon dbc, kiém tra, tong hop két qua thuc hién Ké hoach 47/KH-SLDTBXH
ngay 16/4/2020 cua S& LDTBXH vé viéc trién khai xt 1y van ban, hd so cong
viéc trén moi trudong dién tr va xay dung phong hop khdng gidy to tai Co quan
S& va cac don vi truc thuoc S6 LBTBXH tinh Thanh Hba.

- Héng thang, thuc hién téng hop viéc gui, nhan van ban, hd so cong vige
trén moi1 truong dién tir ciia cac don vi truc thude S gui Giam ddc Sé va hd so
cong viéc trén moi truong dién tur ctia cac phong nghiép vu thudc S¢ tham muu
cho Giam dbc So giri UBND tinh, cac s, ban, nganh va UBND cip huyén.

Yéu cau Trudng cac phong nghiép vu va Thu trudng cac don vi truc thude
S¢ khan truong trién khai thuc hién cac ndi dung néu trén, dinh ky bao cio Giam
dbc S6 két qua thuc hién./.

Noi nhin: ) KT. GIAM POC
- Nhu trén (d¢€ thyc hién); p , -
_ Cha tich UBND tinh (dé béo céo); P PHO GIAM POC

- So TT&TT (dé phdi hop);
- Giam doc va cac PGP S¢ (dé chi dao);
- Luu: VT, VPOI1b.

Dwong Van Hué
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